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1. OBJETIVO

Apresentar as diretrizes para avaliacdo e aprovagédo da documentacgéao técnicas de
obra que compde cada Data Book.
2. APLICACAO E ABRANGENCIA

Aplica-se ao processo de gestdo de documentos e registros da ES GAS.

3. DOCUMENTOS DE REFERENCIA E COMPLEMENTARES

3.1. Documentos de referéncia

PP-ESG-00001-- CODIFICACAO DE DOCUMENTOS TECNICOS
N-381- Execucéo de Desenhos e Outros Documentos Técnicos em Geral

3.2. Documentos complementares

PP-ESG-00002 - INSTRUCAO PARA ELABORACAO E APRESENTACAO DE
DESENHOS DE REDES DE DISTRIBUICAO DE GAS NATURAL

4. DEFINICOES

ART: Anotagdo de Responsabilidade Técnica;

NP-1



DATA BOOK: Conjunto de desenhos, certificados, procedimentos, relatorios, etc.
gue compdem o conjunto de documentos de uma determinada obra, projeto,
construgéo e equipamento;

ECM: Enterprise Content Management;

SharePoint: Sistema de arquivamento digital

5. AUTORIDADE E RESPONSABILIDADE

ATIVIDADES AUTORIDADE RESPONSABILIDADE
Elaborar e alterar ES GAS ES GAS
Validar ES GAS ES GAS
Aprovar ES GAS ES GAS
Controlar ES GAS ES GAS

6. DESCRICAO

6.1. DOCUMENTACAO TECNICA — DATA BOOKS E PRONTUARIO S

E de responsabilidade da contratada toda a documentacido que compde os Data
Books de fabricagdo, montagem, materiais, acessorios e manuais de operacao e
manutencdo sob sua gestdo, antes de envia-los para a analise e liberacdo pela
fiscalizacao, de forma gradual, apos a liberacéo pela Construcdo e Montagem.

Durante a etapa de constru¢cdo e montagem, os fiscais de campo da ES GAS
acompanham as atividades, analisam e liberam os registros de qualidade gerados
pelos inspetores das contratadas.

Ao final das atividades de construcdo e montagem de um contrato ou parte deste,
fabricacdo de um equipamento ou instrumento, as contratadas enviam o book para
andlise e aceite da ES GAS. Caso esse book esteja atendendo aos requisitos
contratuais e normativos, sera enviado para o arquivo técnico, através de Guias de
Remessa de Documentos (GRD), que ficara responsavel pela guarda e preservagéo
das pastas fisicas e arquivamento digital no ECM. Se ap0ds analise, esses books
nao estiverem atendendo, serdo devolvidos as contratadas juntamente com uma
lista de pendéncias, também através de GRD.

Na analise desses books, sdo considerados os requisitos contratuais, normativos e
de boas praticas, conforme enumerado abaixo.
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6.1.1. CONSIDERACOES GERAIS

Cada volume impresso do Data book devera possuir a seguinte organizacéo geral,
gue deve ser verificado pela fiscalizacdo da ES GAS:

* Encadernacdo em pastas tipo AZ, em cor Unica, medindo até 340mm de
altura, 280mm de largura e 70mm de lombada, com porta-etiqueta de plastico
em todas as lombadas e capas. Sera permitido a entrega de book em pasta
plastica transparente com elastico quando a quantidade de
registros/documentos for considerada pequena e neste caso nao sera
necessario o uso de lombada;

* Os documentos em formato maior que A4, por exemplo: A0, Al, A2 e A3,
devem ser dobradas para tamanho A4 e arquivadas em envelope plastico
transparente, com o0 niumero do documento estampado no envelope;

e Cada book deveré conter o indice completo das se¢des que o compde;

» Descricdo de secdo com relacdo dos documentos que a compdem;

» Documentos arquivados em ordenagao por codigo crescente separados por
secao.

* No caso de book com mais de um volume, o primeiro volume devera conter
o indice completo do Data-book, com descricdo de cada volume, secdes de
cada volume e listas de documentos de cada volume;

* Na primeira pasta componente do respectivo manual deverdo também ser
anexados os CD dos documentos gerados em meio eletrbnico, que serdo
colocados em plastico transparente;

* A lombada das pastas deve conter o nome da &rea de atividade, codigo do
equipamento ou nome do instrumento, nome do fornecedor, nimero do
manual e identificacdo do volume;

* A numeracdo e codificacdo dos documentos, deverdo obrigatoriamente
atender ao padrdo PP-ESG-00001 — CODIFICACAO DE DOCUMENTOS
TECNICOS

» A identificacdo externa do book fisico devera ser feita conforme modelo
constante nos anexos | e Il e dos CD/DVD conforme anexos lll e V.

Observacdes importantes:

Conforme N-381 é vedado o uso da marca das contratadas em associacdo a marca
da Petrobras.

Os Data books em papel serdo apresentados conforme quantidades definidas no
contrato.

Todos os documentos deverdo estar carimbados com o aceite de certificacdo e
copias legiveis em sua ultima revisdo, acomodados em sua respectiva se¢ao.
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A documentacdo a ser encaminhada a BR devera estar atualizada, consolidada e
pronta para plena utilizagcéo.

A contratada devera preparar ao final do projeto/empreendimento CD ou DVD ROM
contendo documentos em meio digital dos respectivos Data books, em formato pdf
e em formato editavel, conforme quantidades indicadas no contrato.

O CD editavel € um registro com todos os documentos que possam ser editados
caso haja necessidade, principalmente arquivos (word, excel e dwg) do conjunto
completo de todos os documentos de engenharia tipo desenhos, folha de dados,
memoriais descritivos, memarias de célculo e especificacbes, dos documentos que
levam numeracédo ES GAS.

O CD em pdf é um registro que contém todo o Data book em um Unico arquivo no
formato pdf, e com capa conforme modelo apresentado no anexo IV.

A contratada devera verificar a possibilidade de gerar todos os documentos “pdf’ do
Data book eletronico de forma a permitir a pesquisa/busca no documento. Caso o
arquivo “pdf” ndo seja “pesquisavel” devera ser incluido um indice contendo links
para os documentos constantes no CD do book.

Os CD deverao ser identificados/rotulados conforme modelo constante no anexo Il
deste procedimento.

A copia digital atualizada do Data book em CD deve acompanhar a verséo impressa
na entrega.

6.1.2. DATA BOOK DE PROJETO

Apoés o comissionamento da unidade, os documentos devem ser entregues em meio
Eletronico gravados em CD e em meio fisico organizados em pastas, classificados
por Unidades, disciplina e tipo de documento e em conformidade com as planilhas
de cadastramento de equipamentos, de instrumentos e de linhas. Os Projetos
revisados devem estar “CONFORME CONSTRUIDO".

A documentacdo minima inclusa no Livro de Projeto deve ser:

Tipo de documento Forma de registro
Desenhos, Plantas, Diagramas e Detalhes de Disciplina / N° dos Docs
Instalacbes
Especificacbes Técnicas Disciplina / N° dos Docs
Fluxogramas de Processo e de Engenharia Disciplina / N° dos Docs
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Folha de Dados

Disciplina / N° dos Docs

Isométricos

Disciplina / N° dos Docs

Lista de Documentos

Disciplina / N° dos Docs

Lista de Documentos do Fabricante

Disciplina / N° dos Docs

Manuais de Manutencéao

Correlativo por unidade

Manuais de operacéo

Correlativo por unidade

Memoriais descritivos

Disciplina / N° dos Docs

Memorias de calculo

Disciplina / N° dos Docs

Pareceres técnicos

Disciplina / N° dos Docs

Desenhos de fornecedores

Correlativo por unidade

6.1.3. DATA BOOK FORNECEDORES

Apos o recebimento dos equipamentos, os documentos em revisao final “COMO
CONSTRUIDO” e com aceite do Certificado, deverdo ser entregues a ES GAS.

Todos os documentos deverdo obrigatoriamente atender aos requisitos de formato,
numeracao e codificacdo dos documentos.

Para os documentos provenientes de fabricantes situados no exterior, como os de
compressores, serdo aceitos em formato fora do padrao da N-381, e deveréao ser
enviados preferencialmente em formato “dwg” (autocad). Neste caso, para
desenhos emitidos com o0 uso de outros softwares estes deverdo ser convertidos
em “dwg”. Na lista de documentos de fornecedores que ndo sejam nacionais, além
do titulo na lingua original, também devera ser colocado o titulo em portugués.

Os Data books de fabricacdo deverao ser subdivididos em 3 secoes, devendo a
fiscalizacdo da ES GAS realizar essa conferéncia.

Na primeira secéo sera incorporado o sumario geral do Book por volume.
Secao | — Documentos de projeto

- Pedido de compras;
- Lista de documentos;
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- Memorias de calculo;

- Desenhos/diagramas certificados;
- Folhas de dados certificadas;

- Especificagbes técnicas;

- Curvas de desempenho;

- Catalogos.

Secdo Il — Instalacdo, comissionamento e manutengao

- Instrucdes de instalacéo;

- Instrucdes de comissionamento;

- Instrucdes de operacao;

- Instru¢des de manutencéo;

- Instrugdes para hibernacéo;

- Lista de sobressalentes com referéncias comerciais;
- Lista de ferramentas/dispositivos especiais.

Secdo Il — Fabricacdo e materiais

- Procedimentos de fabricacao;

- Certificados/relatérios de inspecéo de fabricacéo;

- Certificados de materiais;

- Relatorios de ensaios e testes;

- Registros de inspecao;

- Relatorios de inspec¢éo do cliente;

- Plano de inspecéo e testes;

- Instrucéo de execucéo e inspec¢ao de soldagem;

- Especificacdo dos procedimentos de soldagem e registros de qualificacédo de
procedimento de soldagem;

- Relacao/ certificacdo de soldadores e inspetores qualificados;
- Relatorio de estanqueidade;

- Plano de pintura;

- Relatorio de inspecéo de pintura;

- Relatorio de tratamento térmico;

- Relatorio de inspecéo dimensional,

- Relatorio de ndo-conformidade.

a) Registros Gerais : aplicavel a todas as disciplinas.

Tipo de documento Forma de registro

Relatorio de Ensaios Destrutivos/ Especiais por equipamento

b) Caldeiraria: vasos de pressao e trocadores de calor

Tipo de documento Forma de registro
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Certificado de Materiais

por relatério

Desenhos
Arranjo geral de montagem/ fabricacéo

por equipamento

Especificacdo do Procedimento de Soldagem / Relatério
de Qualificacdo do Procedimento de Soldagem
(EPS/RQPS)

por equipamento

Especificacbes Técnicas

por equipamento

Folha de Dados

por equipamento

Lista de documentos

por equipamento

Listas de pecas

por equipamento

Manuais de Instrucdes / catalogos

por equipamento

Mapa de soldagem e de identificacao de chapas

por equipamento

Memodrias de célculo (quando aplicavel)

por equipamento

Plano de Inspecéao e Testes

por equipamento

Registro de qualificacdo de pessoal de ensaios nao
destrutivos

por relatério

Registro de Qualificacdo de Soldadores e Operadores
de Soldagem

por sinete

Relatorio de Ensaios Destrutivos/ Especiais (quando
aplicavel)

por equipamento

Relatdrio de inspecéo de pintura

por equipamento

Relatorio de Inspecéo Visual e Dimensional

por equipamento

Relatério de Tratamento Térmico

por equipamento

Relatérios de Teste Hidrostatico / Pneumatico/
Estanqueidade

por equipamento

RNC — Relatério de Nao Conformidade

por equipamento

Relatério de END

por equipamento
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c) Equipamentos Dinamicos:
centrifugos e dosadoras.

compressores de processo tipo alternativos,

Tipo de Documento

Forma de Registro

Cargas Admissiveis nos Bocais

por equipamento

Curvas de Performance

por equipamento

Curvas de Torque do Motor

por equipamento

Desenho em Corte do Equipamento Principal com
Listas de Pecas

por equipamento

Desenho em Corte do Selo com Listas de Pecas

por equipamento

Desenhos de Arranjo de Elétrica e Instrumentacao
(Painéis e JBs)

por equipamento

Desenhos de Arranjo Geral do Equipamento Principal,
Skids Auxiliares e Componentes Auxiliares

por equipamento

Desenhos de Montagem do Acoplamento

por equipamento

Especificacbes Técnicas

por equipamento

Folha de Dados do equipamento principal e acessorios

por equipamento

Folhas de Dados do Equipamento Principal e Auxiliares

por equipamento

Lista de Documentos

por equipamento

Memorias de calculo (quando aplicavel).

por equipamento

Plano de Fundacdes

por equipamento

Esquematico do Sistema de Oleo com Lista de Pecas

por equipamento

Instrucdes de Montagem no Campo

por equipamento

Lista de conexbes

por equipamento

Manuais de Instrucdes / Catalogos

por equipamento

Registro do balanceamento dindmico individual dos
rotores e tambor de balanceamento

Individual
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Registro dos balanceamentos estatico e dinamico do Individual
conjunto girante

Relatorio de testes de funcionamento e performance por equipamento

Relatérios de Analise Dinamica (Lateral Critical Speed por equipamento
Analysis, Torsional Critical Speed Analysis, Transient
Torsional Analysis)

Relatorios de Teste Hidrostéatico / Pneumético/ por equipamento
Estanqueidade

RNC — Relatoério de ndo conformidade por equipamento

d) Elétrica: motores elétricos, painéis, transformadores, resistores, dutos de
barramento, sistemas de baterias, carregadores de baterias, UPS, chaves
seccionadoras, conversores de frequéncia, relés de protecdo e banco de
capacitores.

Tipo de Documento Forma de registro
Certificados de materiais para area classificada por equipamento
Desenhos por equipamento
Especificagcbes técnicas por equipamento
Folha de dados por equipamento
Folha de teste dos equipamentos por Relatério
Manuais de instrucfes / catalogos por equipamento
Plano de inspecéo e testes por equipamento
Relatorio de inspecéo visual e dimensional por equipamento
Relatorio de pintura por equipamento
Relatdrio de testes de funcionamento por equipamento
RNC — Relatério de ndo conformidade por equipamento
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AS BUIT

Por obra

e) Instrumentacdo: painéis de comando, analisadores, instrumentos controladores,
indicadores, registradores, tradutores, transmissores, valvulas especiais, valvulas

de seguranca, valvulas solendide e valvulas de controle.

Tipo de documento

Forma de registro

Certificado de materiais

Individual

Certificado de materiais, instrumentos e equipamentos
para area classificada

por equipamento

Desenhos

por equipamento

Especificacdo do procedimento de soldagem / relatério
de qualificacgdo do procedimento de soldagem
(EPS/RQPS)

por equipamento

Especificacfes técnicas

por equipamento

Folha de dados

por equipamento

Lista de documentos

por tipo de instrumento

Listas de pecas

por tipo de instrumento

Manuais de instrucdes / catalogos

por tipo de instrumento

Memodrias de célculo (quando aplicavel).

por equipamento

Plano de inspecéo e testes

por tipo de instrumento

Registro de qualificacdo de pessoal de ensaios néo Individual
destrutivos

Registro de qualificacdo de soldadores e operadores

de soldagem Individual

Relatoério de ensaio nao destrutivo (END)

por equipamento

Relatério de Inspec¢édo visual e dimensional

por equipamento

Relatorio de pintura

por equipamento
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Relatdrio de teste de calibragcao/ afericdo

por equipamento

Relatorio de teste de vazamento/ estanqueidade

por equipamento

estanqueidade

Relatdrios de teste hidrostatico/ pneumatico/

por equipamento

RNC — Relatério de nao conformidade

por relatério

f) Seguranca: chuveiro lava olhos, abrigos para mangueiras de incéndio, esguichos
de vapor de emergéncia, equipamentos de protecao respiratéria, extintores, birutas,
conexdes storz, hidrantes, canhdes monitores fixo, canh&es monitores fixos
motorizados, mangueira de incéndios, aspersores, acionadores manuais, botoeiras
de emergéncia, sinalizadores visuais e sonoros.

Tipo de documento

Forma de registro

Certificado de materiais para area classificada

por tipo de equipamento

Curva de calibragao

por tipo de equipamento

Desenhos

por tipo de equipamento

Especificacdo do procedimento de soldagem / relatério
de qualificacéo do procedimento de soldagem

(EPS/RQPS)

Correlativo por numero

Especificagcbes técnicas

Correlativo por Sistema

Folha de dados

por tipo de equipamento

Lista de documentos

por tipo de equipamento

Listas de pecas

por tipo de equipamento

Manuais de instrucdes / catalogos

por tipo de equipamento

Memodrias de célculo (quando aplicavel).

Por tipo de equipamento

Plano de inspecao e testes

por tipo de equipamento

Registro de qualificacdo de soldadores e operadores

de soldagem

Individual

Relatorio de ensaio ndo destrutivo (END)

por tipo de equipamento
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Relatdrio de inspecéo visual e dimensional

por tipo de equipamento

Relatorio de pintura

por tipo de equipamento

Relatdrio de teste de calibracao / afericdo

por tipo de equipamento

Relatorio de teste de vazamento/ estanqueidade

por tipo de equipamento

Relatorios de Teste hidrostatico / pneumatico/
estanqueidade

por tipo de equipamento

RNC — Relatério de ndo conformidade

por relatério

g) Civil: Obras civis (pré-moldados: blocos, estacas, vigas, etc.)

Tipo de Documento

Forma de registro

Certificado de materiais Individual
Controle tecnolégico de concreto Individual
Relatorio de ensaios destrutivos/ especiais (quando Individual

aplicavel)

h) Tubulacéo: linhas de tubulagéo

Tipo de documento

Forma de registro

Certificados de materiais de tubulacéo

Individual

6.1.4. DATA BOOK DE CONSTRUCAO E MONTAGEM

Os registros integrantes do Data Books devem ser disponibilizados conforme tabela

abaixo, de acordo com cada disciplina.

Os registros classificados como gerais, quando aplicaveis, devem ser utilizados em

todas as disciplinas.

E de responsabilidade da fiscalizacdo da ES GAS a anélise e liberagdo dos books

guanto ao conteudo abaixo.

a) Registros Gerais
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Tipo de documento

Forma de registro

Certificados de consumiveis de soldagem

por unidade

Ensaios de materiais

por relatério

Mapa de acompanhamento de ndo-conformidade

unidade/Especialidade

Mapa de acompanhamento de preservagao

por unidade

Mapa de acompanhamento de recebimento

por relatério

Mapa de acompanhamento Pintura por unidade
Procedimentos e Planos de Inspecao e Teste por numero
Registro de Qualificacdo de Soldadores e Operadores por Sinete
de Soldagem

Registros de Soldagem (EPS, RQPS, IEIS) por numero

Relatorios de ndo-conformidade

por relatorio

Relatdrios de preservacao

por relatério

Relatérios de Recebimento e certificados

por unidade

Relatorios e Inspecédo de Pintura, Refratarios e
Isolamento

por relatorio

Procedimentos Executivos

Por obra

b) Civil

Tipo de documento

Forma de registro

Certificados de materiais

Individual

Controle tecnolégico de concreto

por caminhao

Relatorio de liberacdo de estaca Individual
Relatdrio de liberacéo de servico por servico
Relacao de estacas executadas (banco de dados) Individual
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Relatdrio de execucédo de estacas (coletivo)

por relatério

Relatorio de inspecéao

por relatorio

Relatério prova de carga

por relatério

AS BUILT

Por obra

c) Estrutura Metélica

Tipo de documento

Forma de registro

Filmes radiograficos, LP ou PM

por relatério

d) Tubulacéo

Tipo de documento

Forma de registro

Certificados de materiais de tubulacdo e acessorios

por Certificados

Especificacdo do procedimento de soldagem / relatorio
de qualificacdo do procedimento de soldagem
(EPS/RQPS)

por Numero

Instrucdo de execucao e inspecio de soldagem (IEIS)

por relatério

Isométrico

Por sistema

Procedimentos de fabricacdo e montagem de
tubulacdo ou dutos

por relatério

Procedimento de inspecéo de pré-fabricacéo e
montagem de tubulacéo

por unidade

Registro de controle de torque

por conjunto

Registro de qualificacdo de soldadores e operadores
de soldagem

por Sinete

Relatorio de Inspecéo visual e dimensional de
soldagem

por relatério

Relatdério de medicéo de espessura inicial

por unidade

Relatorio de pintura

por conjunto
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Relatério de tratamento térmico

por relatério

Certificado de limpeza das linhas

por sistema

Certificado de remontagem pos-teste.

por Relatorio

Filmes radiograficos ou Ultrassom

por relatério

Plano de execucédo do teste de pressao

por relatério

Relatério de ensaio de dureza

por unidade

Relatorio de ensaio ndo destrutivo (END)

por relatério

Relatdrio de teste de pressao Por unidade
Relatdrios de teste hidrostatico / pneumatico/ por unidade
estanqueidade

AS BUILT por unidade

e) Duto de aco

Tipo de documento

Forma de registro

Certificados de materiais de tubulacdo e acessorios

por Certificados

Especificacdo do procedimento de soldagem / relatério
de qualificacdo do procedimento de soldagem
(EPS/RQPS)

por Numero

Instrucéo de execucéo e inspecdo de soldagem (IEIS)

por relatério

Mapa de juntas

Linha/ junta

Registro de controle de torque

por conjunto

Registro de qualificacdo de soldadores e operadores
de soldagem

por Sinete

Relatorio de Inspecao visual e dimensional de
soldagem

por relatério

Relatorio de jateamento e pintura

por conjunto
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Certificado de limpeza das linhas

por sistema

Filmes radiograficos

por relatorio

Plano de execucéo do teste de pressao

por relatério

Relatorio de ensaio ndo destrutivo (END)

por relatorio

Relatorio de teste de pressao por linha
Relatorios de teste hidrostéatico / pneumético/ por linha
estanqueidade

Procedimentos executivos, tais como: topografia, Por obra

sondagem, abertura de pista, abertura de vala, desfile,
soldagem, ultrassom, radiografia ou LP/PM,
revestimento de juntas, furo direcional, abaixamento de
coluna, cobertura da vala, teste hidrostatico,
recomposicao da pista, protecdo catddica, limpeza,
secagem e inertizagcdo, DCVG, sinalizacao e
recomposicao de pavimentos.

AS BUILT

Por contrato

f) Duto de PEAD

Tipo de documento

Forma de registro

Certificados de materiais de tubulacdo e acessorios

por Certificados

Registro de qualificacéo de soldadores(PG)

por PG

Certificado de limpeza das linhas

por sistema

Plano de execucédo do teste de pressao

por relatorio

sondagem, abertura de vala, furo direcional, soldagem,
cobertura da vala, teste hidrostatico/pneumatico,
limpeza, secagem, sinalizacédo, teste estanqueidade,
recomposicao de pavimentos.

Relatorios de teste hidrostéatico / pneumético/ por linha
estanqueidade
Procedimentos executivos, tais como: topografia, Por obra
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AS BUILT

por linha

g) Extensédo de rede PEAD

Tipo de documento

Forma de registro

Certificados de materiais de tubulacdo e acessorios

por Certificados

estanqueidade

Registro de qualificacéo de soldadores(PG) por PG
Certificado de limpeza das linhas por sistema
Relatorios de teste hidrostéatico / pneumético/ por linha

Certificado calibracao instrumentos utilizados no teste

por relatorio

AS BUILT

por linha

h) RAMAL

Tipo de documento

Forma de registro

Certificados de materiais de tubulacdo e acessorios

por Certificados

Registro de qualificacdo de soldadores(PG) por PG

Relatdrios de teste pneumatico por ramal
Certificado calibracao instrumentos utilizados no teste por ramal
Relatorio fotografico por ramal
Projeto executivo assinado pelo cliente por ramal
AS BUILT por ramal

i) Equipamentos Dinamicos

Tipo de documento

Forma de registro

Punch List de pendéncias fechado

por equipamento
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Registro de folgas de montagem (emitido pelo fornecedor
do equipamento - aplicavel para compressores, as vezes
registrado no préprio RDO)

Individual

Registros de tratamento térmico

por relatorio

Relatdrio de alinhamento e nivelamento do Skid apés
grauteamento

por relatério

Relatorio de alinhamento final do conjunto / paralelismo
dos bocais

por equipamento

Relatorio de Alinhamento Final e paralelismo de flanges

por relatorio

Relatdrio de medicao de vibracdo do acionador

por equipamento

Relatorio de medicao de vibracéo e ruido

por equipamento

Relatério de nivelamento do conjunto

por equipamento

Relatdrio de Pré-Alinhamento do equipamento

por equipamento

Relatorio topografico da base civil

por equipamento

j) Elétrica

Tipo de Documento

Forma de registro

Certificado de calibracdo dos instrumentos

por equipamento

Folha de teste dos circuitos elétricos

por equipamento

Laudo de inspecao da malha de terra

por relatério

Folha de teste dos equipamentos

por equipamento

RNC — Relatério de Nao Conformidade

por relatério

AS BUILT

por contrato

k) Instrumentacéo

Tipo de documento

Forma de registro
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Certificado de calibracdo dos instrumentos

por equipamento

Lista de verificacdo de montagem de instrumentos

por equipamento

Lista de Verificagdo de painéis de instrumentos

por equipamento

Mapa de Rastreabilidade de Instrumentacéo

por equipamento

Relatorio de teste hidrostatico e/ou Pneumatico para
linhas de instrumentacéo

por relatério

Relatério de testes elétricos (conexdes, continuidade,
resisténcia Ohmica, capacitancia, sensibilidade a
polaridade, aterramento, etc)

por relatério

Certificado de teste de malha

por equipamento

6.1.5. PRONTUARIO DA NR-10

O Laudo Técnico deve ser elaborado e emitido por engenheiro eletricista
gualificado, devendo ser recolhida ART (Anotacdo de Responsabilidade Técnica)

especifica.

Devera ser emitido um Prontuério de Instalagdes Elétricas para cada instalacéo,
sendo parte integrante do data book e contendo, no minimo, 0s seguintes

documentos:

Tipo de Documento

Tipo de instalacdo

Instalacbes ou
Certificacbes dos equipamentos de protecdo coletiva e [equipamentos integrantes
individual, do sistema elétrico de

poténcia

Estabelecimentos com

Certificacbes dos equipamentos e materiais elétricos em
areas classificadas;

carga instalada superior a
75 kW

Conjunto de procedimentos e instrucdes técnicas e
administrativas de seguranca e saude, implantadas e
relacionadas a esta NR e descricdo das medidas de
controle existentes;

Estabelecimentos com
carga instalada superior a
75 kW
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InstalagGes ou
. x , A equipamentos integrantes
Descrigdo dos procedimentos para emergéncias; quipa eg
do sistema elétrico de
poténcia
Documentacdo comprobatdria da  qualificacédo, | Estabelecimentos com

habilitagéo, capacitagéo, autorizagéo dos trabalhadores
e dos treinamentos realizados;

carga instalada superior a
75 kW

InstalagGes ou
Documentacdo comprobatéria dos treinamentos | equipamentos integrantes
especificos realizados; do sistema elétrico de
poténcia
Documentacédo das inspecOes e medi¢cbes do sistema | Estabelecimentos com

de protecdo contra descargas atmosféricas e

aterramentos elétricos;

carga instalada superior a
75 kW

Especificacdo dos equipamentos de protecéo coletiva e
individual e o ferramental, aplicaveis conforme
determina esta NR;

Estabelecimentos com
carga instalada superior a
75 kKW

Esquemas unifilares atualizados das instalacdes

elétricas dos seus estabelecimentos com as|Para todos 0s

especificagcbes do sistema de aterramento e demais | equipamentos

equipamentos e dispositivos de protecao.

Relatério técnico das inspecfes atualizadas com .
Estabelecimentos com

recomendacfOes, cronogramas de adequacoes,
contemplando as alineas de “a” a “f", do item 10.2.4
desta NR.

carga instalada superior a
75 kW

Resultados dos testes de isolacao elétrica realizados em
equipamentos de protecéao individual e coletiva.

Estabelecimentos com
carga instalada superior a
75 kW

Quando houver intervencdo em instalacdo existente e com Prontuario de NR-10,

deve ser feita atualizagdo da documentacgao.

O original do Laudo Técnico devera ser entregue a ES GAS e uma copia deve ficar

em poder da contratada.

6.5. PRONTUARIO DA NR-13
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Os dossiés contendo os registros relativos ao atendimento da Norma NR-13
deverdo estar disponiveis antes da partida das instalacdes que os contém.

Os prontuarios devem ser emitidos por equipamento, analisados e liberados pela
fiscalizacdo da ES GAS, contendo, no minimo, 0s seguintes registros:

Tipo de Documento

Ano de fabricacao

Caracteristicas funcionais

Categoria da caldeira

Caodigo de projeto e ano de edigéao

Conjunto de desenhos e demais dados necessarios para o monitoramento da vida
atil da caldeira

Dados dos dispositivos de seguranca

Desenhos, inclusive das placas de identificacao, plantas, diagramas e detalhes de
instalacoes

Especificacdo dos materiais

Folha de dados

Folha de dados e registro de calibracao dos instrumentos de presséo — Pl

Folha de dados, registro de calibracéo e certificados de capacidade das valvulas
de alivio de pressdo — PSV

Livro de registro de seguranca

Memoria de calculo

Procedimentos utilizados na fabricagcdo, montagem, inspecéo final e determinagéo
da PMTA

Projeto/ registro de instalacao

Prontuéario do equipamento fornecido pelo fabricante

Projeto de alteracéo ou reparo, quando aplicavel
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Relatdrio de inspecéo de integridade assinado pelo PH

Relatorio de inspecéo visual interna e externa

Relatdrio de medicédo de espessura

Relatorio de teste hidrostatico

Em caso de intervencao em equipamento existente e com Prontuario de NR-13, a
contratada deve revisar a documentacao e entregar a fiscalizacdo da ES GAS-

O original do prontuério deve ser entregue a ES GAS e uma cépia deve ficar em
poder da Contratada.

7. REGISTROS
Identificacéo Armazenamento Protegéo /Acesso Recuperagao/ Tempo de Retengéo
Indexagéo
ECM Liberagéo de acesso
DATA BOOK Por contrato Permanente
Manter em arquivo
Arquivo Inativo
SharePoint Liberacéo de acesso
GRD Por contrato 10 anos
Manter em arquivo
Arquivo Inativo

8. ANEXOS

ANEXO | - MODELO DE CAPA PARA DATA BOOK

ANEXO Il - MODELO DE ETIQUETA PARA DATA BOOK

ANEXO 11l - MODELO DE CAPA PARA CD/DVD

ANEXO |V - MODELO DE ETIQUETA PARA CD/DVD
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NP-1




